附件2

安康学院文明处室创建活动评分表

申报部门名称：                       
	分值
	项目内容
	检查情况

	一
	保  证  项  目
	

	基本条件（20）
	1.申报条件符合创建办法规定
	

	
	2.制定创建方案、措施和规章制度
	

	
	3.明确创建机构和人员
	

	
	4.按照规定建立了创建档案
	

	二
	检  查  项  目
	

	文

明

创

建（60）
	环境布置
	

	
	5.门上标识明确，工作人员岗位职责清晰，有标志牌
	

	
	6.重要管理制度要上墙
	

	
	7.办公室布局合理，摆放有序
	

	
	8.内部环境干净整洁、窗几明净，美化、绿化、净化
	

	
	工作、学习情况
	

	
	9.制定学习计划。团队学习有计划，有专题，有记录；个人学习有学习笔记、心得体会或理论文章
	

	
	10.内部团结，能够圆满完成本部门工作，有效协调其他部门工作 
	

	
	11.工作上互相研讨，共同提高。领导与群众，老同志与年轻同志结对互助工作有计划、有目标、有成效
	

	
	12.着装得体，举止文明礼貌，自觉使用普通话
	

	
	13.工作作风良好，群体师德高尚，服务师生态度好，赢得师生一致认可
	

	
	14.勤俭办公，无故意浪费行为
	

	
	15.有安全管理措施，工作人员能遵守安全管理，全年无安全事故发生
	

	
	控烟活动
	

	
	16.自觉控烟，有明确的禁烟标志，无烟具，并进行吸烟有害健康的宣传教育
	

	三
	评  议  项  目
	

	测评及组织评判（20）
	17.健康教育知识知晓率达85%以上
	

	
	18.师生对部门控烟满意率达90%以上
	

	
	19.师生对处室工作的满意率达90％以上，对处室形象满意率达85%以上
	

	
	20.创建领导小组评判合格
	

	得  分
	


注：1.基准分100分，每发现一处不符合规范要求的扣5分。

    2.申报单位有对学院声誉、发展做出重大贡献的，可加10分。

检查人员：                             时间：
2

